Licenciads

Gladys Elizabeth Pélalz Géivez
Viceministra del Deporte y fa Recreacién
Su Despacho

Estimadoe Sefiora: Viceministra:

Guatemala, 30 de Noviembre dei 2,015

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades a lo estipulado en

el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales N
33-2015, correspondiente al mes de NOVIEMBRE del 2015 y para
Serie A No. 209.

ACTIVICADES REALIZADAS:

U

RESULTADCS OBTENIDOS

7.
8.
9.
10.
1L
12.
13.

Brindar Asesoria al personal que inicia a prestar sus serq

lg. 155-2015, aprobado mediante Acuerde Ministerial
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura

vicios técnicos profesionales bajo el renglén 029 o sub

grupo 18 en elaboracién de facturas se informes mensx:fles de cobro de henoerarios.

Apoyar en la recepcion y revision de facturas del perso:
Asesorar en la publicidad correspondiente de los infory
informes vy facturas).
Apoyar en la elaboracién del listado de las facturas g

Recursos Humanos del Deportes

sl que presenta servicios técnicos profesionales.
nes v facturas mensuales en forma digital (escaneo de

informes mensuales para entregar a la Direccidn de

Asesorar en la impresidn y entrega a los interesados ge constancia mensual de retenciones de impuestos al

Valor Agregade (IVA) e impuesto Sobre ia Renta {ISR) m

cdiante el sisterna GUATE NOMINA.

Asesorar al personal en procedimiento a seguir para la geclaracidon mensual de impuesto.

Recepcién de facturas del personal renglén y sub grupo
Ingresar informes y facturas mensuales en forma digita
Revisién de expedientes 031 del presente afio

Atencién & personas viz telefénica o personalmente de
Apovyo en el orden y organizacidn de expedientes del pe

g
Entregar las retenciones de (IVA E ISR)e imprimirlas durgnte el mes. \
gnglon 029 \

Complementacion de expedientes incompletos bajo ef r

18
(escaneo de informes y facturas)

retencionesy elaba%t?ic’)n de facturas
Lo -
rsonal bajo el renglén 029,




